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รปูแบบ Certificate & คูม่อืประกอบการบรรยาย 

In-house Training 

รบัใบ Certificate พรอ้มเอกสารอบรม และของรางวลั จากสถาบนั ทกุหลกัสตูร (กรณผีา่นการอบรม) 

Public Training 

รบัใบ Certificate พรอ้มเอกสารอบรม อาหารวา่ง อาหารกลางวนั และ Gift Set จากสถาบนั (กรณผีา่นการอบรม) 
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หลกัการและเหตผุล (Introduction) 

หลักสตูรนี้ออกแบบมาเพ่ือพัฒนาทักษะของพนกังานในการจดัการข้อมูล วิเคราะห์ และน าเสนอสารสนเทศที่มีคณุค่าแก่

ผู้บริหาร โดยใช้ Microsoft Excel ในการสรุปข้อมูล และสร้างรายงานแบบ Dashboard ที่มปีระสิทธิภาพเพ่ือสนับสนุนการตดัสินใจ 

ในยุคที่ข้อมูลมบีทบาทส าคัญต่อการตัดสินใจทางธุรกิจ การมทีักษะในการสรุป วิเคราะห์ และน าเสนอข้อมูลอย่างมี

ประสทิธิภาพ ถือเปน็สิ่งจ าเปน็ที่พนักงานต้องมี โปรแกรม Microsoft Excel เป็นเครื่องมือที่ทรงพลังและใชก้ันอย่างแพร่หลายใน

องค์กร การพัฒนาทักษะเหล่านี้จะ ช่วยเพ่ิมประสิทธิภาพการท างานและสนบัสนุนการตัดสินใจของผู้บริหารได้เป็นอย่างดี 

วตัถปุระสงค ์(Objective )  

1. เพ่ือพัฒนาทักษะการสรุปและวิเคราะห์ข้อมูลโดยใช้ Excel 

2. เพ่ือเรียนรู้เทคนิคการสร้าง Dashboard ที่มปีระสิทธิภาพ 

3. เพ่ือฝึกฝนการน าเสนอข้อมูลในรปูแบบทีเ่ข้าใจง่ายและน่าสนใจ 

4. เพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจในการเลือกใช้แผนภมูิและกราฟทีเ่หมาะสมกลุม่เป้าหมาย 

คณุสมบตัผิูเ้ขา้อบรม (Target Participants)  

• พนักงานระดบัปฏบิัตกิารถึงระดบักลาง 

• ผู้ที่ต้องจดัท ารายงานและน าเสนอข้อมูลแก่ผูบ้ริหาร 

• ผู้ที่มีพ้ืนฐานการใช้งาน Excel เบือ้งต้น 

วทิยากรบรรยาย (Lecturer)  

• อาจารย์ส าเริง ยิ่งถาวรสขุ 

ระยะเวลาอบรม (Period)  

• 1 วัน (6 ชั่วโมง) 

 

 

เนือ้หาการบรรยาย (Key Contents) 

เวลา หวัขอ้การฝกึอบรม รายละเอยีด 

หลกัสตูร เทคนคิการสรปุ การวิเคราะห ์และการน าเสนอขอ้มลู ดว้ย Excel Dashboard 
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09.00–12.00 น. 

Module 1 : การออกแบบตารางฐานขอ้มลู (Database Design) 

• การออกแบบตารางฐานข้อมูล เพ่ือการจัดเกบ็ข้อมลูทีถู่กต้อง 

• การสร้างความสัมพันธ์ระหว่างขอ้มูลแตล่ะตาราง 

• เทคนิคการรวมข้อมลูจากหลายตารางให้เป็นฐานข้อมูลเดยีวกัน 

• การแปลงตารางธรรมดา (Range)ให้เป็น Table 

Module 2 : เทคนดิขัน้สงูของ Excel ในการสรปุและประมวลผลขอ้มลู 

• การตั้งชื่อชว่งเซลล์ (Range name) 

• การหาผลรวมแบบมีเง่ือนไขด้วย SUMIFS 

• การนับจ านวนแบบมีเง่ือนไขดว้ย COUNTIFS 

Module 3 : การสรปุขอ้มลูดว้ย PivotTable และ PivotChart 

• การสรุปข้อมูลด้วย PivotTable 

• การปรับแต่งตัวเลือกต่างๆ (PivotTable Setting) 

• การสร้างกราฟดว้ย PivotChart 

• เทคนิคการปรบัแต่งกราฟแตล่ะประเภทที่ส าคัญ 

 
 
 
 
 
 
 
วิทยากรบรรยาย 

ผู้เข้าอบรมร่วมเสนอความคดิเห็น 

กิจกรรม Workshop 

12.00–13.00 น. พักเทีย่ง 

 

 

 

 

13.00–16.00 น. 

Module 4 : หลกัการออกแบบและสรา้งรายงานแบบ Interactive 

Dashboard 

• องค์ประกอบของ Dashboard ทีม่ีประสิทธิภาพ 

• การเลือกใช้แผนภูมแิละกราฟที่เหมาะสม 

• การใช้ Slicer ในการคดักรองข้อมลูตามเง่ือนไข 

• ฝึกปฏบิัตกิารสร้างรายงาน Dashboard จากกรณีศึกษา 

Module 5 : เทคนคิการน าเสนอขอ้มลูอยา่งมอือาชพี 

• การเล่าเรื่องด้วยข้อมูล (Data Stonytelling) 

• เทคนิคการน าเสนอ Dashboard แก่ผู้บรหิาร 

Q & A  

หมายเหต ุก าหนดการอบรมและรปูแบบการอบรมอาจมีการเปลีย่นแปลงตามความเหมาะสมของบรบิทผูเ้ข้าอบรม 

 


