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รปูแบบ Certificate & คูม่อืประกอบการบรรยาย 

In-house Training 

รบัใบ Certificate พรอ้มเอกสารอบรม และของรางวลั จากสถาบนั ทกุหลกัสตูร (กรณผีา่นการอบรม) 

Public Training 

รบัใบ Certificate พรอ้มเอกสารอบรม อาหารวา่ง อาหารกลางวนั และ Gift Set จากสถาบนั (กรณผีา่นการอบรม) 
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หลกัการและเหตผุล (Introduction) 

ยังมีผู้ใช้งาน PowerPoint หลายต่อหลายคนทีย่ังเข้าใจและใช้งานในลักษณะเหมือนเครื่องพิมพ์ดีดธรรมดา หรือคดัลอก

ข้อมูลจากที่อ่ืนแลว้น ามาวาง (ใชง้านความสามารถที่แท้จริงของ PowerPoint ไม่ถึง 10%) ใช้งานเหมือนเป็นแผ่นใส/กระดาษธรรมดา  

ท าให้การน าเสนอไม่มีความน่าสนใจ ไม่ดเูปน็มืออาชีพ และทีส่ าคัญคือท าให้การน าเสนอไม่ประสบความส าเร็จ ซึ่งเป็นที่น่าเสียดายเป็น

อย่างมาก เพราะความสามารถทีแ่ท้จริงของ PowerPoint มมีากเกนิค าบรรยาย 

ดังนัน้ หลกัสตูรนี้จึงเปน็หลกัสตูรเดยีวที่จะดึงเอาความสามารถทางด้านการน าเสนอของ PowerPoint ออกมาใช้อย่างเต็ม

ประสทิธิภาพ ไมว่่าจะเปน็เทคนิคการสร้างสไลด์ เทคนคิการตกแต่งปรับแต่งสไลด์ เทคนิคการออกแบบสไลด์ให้แลดเูปน็มืออาชีพ 

เทคนิคการน าเสนอทีน่่าสนใจ เทคนิคการเลือกใช ้Effect ประกอบการน าเสนอใหด้นู่าสนใจ เพ่ือดึงดดูความสนใจของผู้ชม และท าให้

เนื้อหาตราตรึงอยู่ในหัวใจของผู้ชมได้อย่างไม่มวีันลมื    

วตัถปุระสงค ์(Objective )  

1. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถน าเสนอผลงานด้วย PowerPoint ได้อย่างโดดเดน่ สร้างสรรค์ผลงานการน าเสนอได้อย่าง

มืออาชีพ 

2. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมเข้าใจการออกแบบอินโฟกราฟิกส์ (infographic) 

3. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมจะได้รบัเทคนคิการใช้งานร่วมกนัระหว่าง PowerPoint กับ Word, PowerPoint กับ Excel 

4. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมจะได้รบัเทคนคิการน าเสนอที่ประกอบไปดว้ยสื่อมัลตมิีเดยีต่างๆ เช่น ข้อความ รูปภาพ กราฟ เสียง 

วิดโีอ Flash Youtubeเปน็ตน้ 

5. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมจะได้รบั Tips & Tricks และคยี์ลดั 

รปูแบบการการอบรม (Methodology)  

• การบรรยาย  40 % 

• เกม / กิจกรรมกลุ่ม / ฝึกปฏิบตัิ Workshop และการน าเสนอผลงานกลุม่  40% 

• การแบ่งปันการเรยีนรู้ร่วมกัน + การแข่งขนักระตุ้นผลงาน  20 % 

วทิยากรบรรยาย (Lecturer)  

• อาจารย์ นนัชยั อินทรอักษร 

ระยะเวลาอบรม (Period)  

• 1 วัน (6 ชั่วโมง) 

หลกัสตูร เทคนคิการน าเสนอผลงานดว้ย PowerPoint อยา่งมอือาชีพ 

(Creating Professional Presentation with PowerPoint) 
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เนือ้หาการบรรยาย (Key Contents) 

เวลา หวัขอ้การฝกึอบรม รายละเอยีด 

 

 

 

 

09.00–12.00 น. 

Module 1: รูจ้กั PowerPoint ในภาพรวม 

• ท าความรู้จักกับส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม 

• ท าความรู้จักมุมมองต่างๆ เพ่ือเลอืกใช้งานให้เกดิประโยชนส์ูงสดุ 

• Concept การใช้งาน PowerPoint แบบง่ายๆ แต่ได้ผลจริง 

Module 2: เทคนคิการท างานกบัเนือ้หาตา่งๆ 

• การจดัเตรยีมเนื้อหาเพ่ือน าเสนอ 

• การน าเสนอข้อมลูในรูปแบบอินโฟกราฟิกส์ (infographic) เป็นการ

เชื่อมโยงข้อมูลในรูปแบบกราฟิก 

• เทคนิคการท าภาพเคลื่อนไหว (Animation) 

• เทคนิคการท างานกับรปูภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
วิทยากรบรรยาย 

ผู้เข้าอบรมร่วมเสนอความคดิเห็น 

กิจกรรม Workshop 
12.00–13.00 น. พักเทีย่ง 

 

 

 

 

13.00–16.00 น. 

Module 2: เทคนคิการท างานกบัเนือ้หาตา่งๆ (ตอ่) 

• เทคนิคการท างานกับตาราง (Table) 

• เทคนิคการท างานกับกราฟ (Chart) 

• เทคนิคการท างานกับไฟล์ Video 

• เทคนิคพิเศษ การน าเสนอ Flash Movie & Youtube 

Module 3: เทคนคิการสรา้ง PowerPoint ภายใน 30 นาท ีและสวยงาม 

Module 4: เทคนคิ Tips & Tricks 

• รวมคยี์ลดัที่จ าเป็น 

• การส่งออกแบบสไลดโ์ชว์อย่างเดยีว (แก้ไขไม่ได้) 

• การส่งออกไปเปน็ไฟล์รูปภาพ 

• การส่งออกเพ่ือน าเสนอโดยไมต่้องมี PowerPoint 

• การแปลงเปน็ไฟล์ PDF 

• การปริ้นสไลด ์

หมายเหต ุก าหนดการอบรมและรปูแบบการอบรมอาจมีการเปลีย่นแปลงตามความเหมาะสมของบรบิทผูเ้ข้าอบรม 

ตวัอยา่ง Workshop / กรณศีกึษา 

1. Work Shop1 :จดัเตรยีมข้อมูล 

2. Work Shop2 :การน าเสนอข้อมลูในรูปแบบอินโฟกราฟิกส์ 

3. Work Shop3 :การน าเสนอด้วยภาพเคลื่อนไหว 

4. Work Shop4 :น าเสนอผลงานอยา่งมืออาชีพ 


