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รปูแบบ Certificate & คูม่อืประกอบการบรรยาย 

In-house Training 

รบัใบ Certificate พรอ้มเอกสารอบรม และของรางวลั จากสถาบนั ทกุหลกัสตูร (กรณผีา่นการอบรม) 

Public Training 

รบัใบ Certificate พรอ้มเอกสารอบรม อาหารวา่ง อาหารกลางวนั และ Gift Set จากสถาบนั (กรณผีา่นการอบรม) 
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หลกัการและเหตผุล (Introduction) 

การน าเสนอเป็นรูปแบบหนึ่งของการสื่อสารที่มีความส าคัญ เพราะสามารถกระตุ้นการรับรู้ข้อมูล สร้างความ เข้าใจ กระตุ้น

ความสนใจ หรือประโยชน์อ่ืนในหลายดา้น โดยไม่ว่าจะเปน็จดุประสงค์ในดา้นการท างาน การประสานงาน การศึกษา หรือเพ่ือประโยชน์

เชิงธุรกิจ เช่น การตลาด หรือการขายก็ตาม 

 ด้วยการสื่อสารเป็นมากกว่าแค่การพูด และถือว่าต้องมีศิลปะในบางด้าน การน าเสนอหากขาดมิติความ น่าสนใจอาจไม่ท า

ให้การสื่อสารเข้าถึงได้ตามจุดประสงค์ ดังนี้ในองค์ประกอบการน าเสนอ ย่อมจ าเป็นต้องมีเครื่องมือที่ ช่วยให้การน าเสนอนัน้ มี

ประสิทธิภาพมากขึ้น และหนึ่งในนั้น คือการใช้คอมพิวเตอร์โดยผ่านโปรแกรม PowerPoint ที่ เป็นที่นิยมและแพร่หลาย  

แต่หลายคนยังใช้ PowerPoint เหมือนเพียงกระดาษเอกสารที่เปลี่ยนหน้าได้เมื่อกดเลื่อนเพียงเท่านั้น หรืออาจ ใช้ประโยชน์

จากโปรแกรมได้ไม่มากเท่าที่ควร ซึ่งหากสามารถดึงประสิทธิภาพ และเรียนรู้เทคนิคบางประการมาใช้ได้ย่อม มีส่วนช่วยให้การสื่อสาร

ด้วยการน าเสนอในแต่ละครั้ง เกิดประสิทธิภาพ และประสิทธิผลได้มากขึ้นกว่าเดิมอย่างแน่นอน  

หลักสูตรนี้จึงออกแบบมาเพ่ือช่วยให้การน าเสนอด้วย PowerPoint ทรงพลังมากขึ้น มีความน่าสนใจมากขึ้น และเกิด

ประโยชน์ต่อการน าเสนอช่วยให้ผู้พูด ผู้อธิบายได้สื่อสารได้อย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้นกว่าเดิม 

วัตถุประสงค์  (Objective ) 

1. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมเข้าใจภาพรวมโปรแกรม PowerPoint มากขึ้นสื่อสารที่ตรงใจได ้

2. สามารถใชโ้ปรแกรม PowerPoint อย่างถูกวิธแีละสร้างสรรค ์

3. สามารถน าเสนอโดยโปรแกรม PowerPoint ได้อย่างน่าสนใจมากขึน้มุ่งสูก่ารตดัสินใจซื้อ Customer Journey  

4. ประยุกตต์่อยอดในการใช้งานโปรแกรม PowerPoint ไดก้ลุม่เป้าหมาย 

คณุสมบตัผิูเ้ขา้อบรม (Target Participants) 

• พนักงานทั่วไป ผู้ให้ความสนใจทัว่ไป ใช้คอมพิวเตอร์พ้ืนฐานได ้

วทิยากรบรรยาย (Lecturer) 

• อาจารย์ปรดีา ศริิชยันานนัท ์

รปูแบบการการอบรม (Methodology) 

• การบรรยาย 40 % 

• ฝึกปฏบิัติ 60% 

• ผู้เข้าอบรมมคีอมพิวเตอร์ หรือ โนต๊บุ๊ค ติดตั้งโปรแกรม PowerPoint แลว้ 

หลกัสตูร เทคนคิการจดัท า PowerPoint เพือ่การน าเสนอ 

Creative PowerPoint techniques 
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ระยะเวลาอบรม (Period) 

• 1 วัน (6 ชั่วโมง) 

 

เนือ้หาการบรรยาย (Key Contents) 

เวลา หวัขอ้การฝกึอบรม รายละเอยีด 

 

 

 

 

 

 

09.00–12.00 น. 

Open mind 

- แนะน า แลกเปลีย่น เตรยีมความพร้อมสู่การอบรม 

Introduction 

- ทบทวนพ้ืนฐาน 

- ปัญหาการใช้งาน 

Preparationการเตรียมงานน าเสนอ 

- รู้จักประเภทงานน าเสนอ 

- รู้จักสื่อและเลือกใชส้ื่อประกอบการน าเสนอ 

Slide Master 

- เข้าใจโครงสร้างหลักการออกแบบของ PowerPoint และ 

ประยุกต์ใช้ได ้

Design & Layout 

- เรียนรู้หลกัการออกแบบ การจัดวางองค์ประกอบทีเ่หมาะสมและ

สวยงาม 

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิทยากรบรรยาย 

ผู้เข้าอบรมร่วมเสนอความคดิเห็น 

กิจกรรม Workshop 

 

 

 

 

 
 

12.00–13.00 น. พักเทีย่ง 

 

 

 

 

13.00–16.00 น. 

Transition & Animation 

- สามารถใช้ลกูเล่นการนาเสนอใหน้่าสนใจและยกระดับ 

Media & Zoom 

- สามารถใช้สื่อมัลตมิีเดยีต่าง ๆ เพ่ือประกอบ และเครื่องมือ Zoom 

tool เพ่ือประโยชน์ในการนาเสนอ 

Table, Chart, SmartArt 

- เรียนรู้การนาเสนอชดุข้อมลู โดยใช้ตาราง กราฟ หรือ ไดอะแกรม 

ต่าง ๆ 

Theme & Template 
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- เรียนรู้และสามารถเลือกใช้ใช้รปูแบบกึ่งส าเร็จรปู เพ่ือสร้างสรรค์

งาน 

เทคนิคการน าเสนอ 

- สรุปประเด็น เปดิโอกาสให้ถามตอบ และเทคนคิการนาเสนอ 

เพ่ิมเตมิ 

 หมายเหต ุก าหนดการอบรมและรูปแบบการอบรมอาจมีการเปลีย่นแปลงตามความเหมาะสมของบริบทผูเ้ข้าอบรม 

ประโยชนท์ีค่าดวา่จะไดร้บั 

• พัฒนาศักยภาพพ้ืนฐานการใช้โปรแกรมได้ 

• สร้างสรรค์สื่อการนาเสนอได้อย่างน่าสนใจมากขึน้ 

• สามารถทางานดว้ยโปรแกรมได้อย่างเตม็ประสิทธิภาพ 

• ได้รับการเสรมิเทคนคิและความเขา้ใจในโปรแกรม ที่ชว่ยให้การทางานเร็วขึ้นดีขึน้ 

• ได้รับความรู้ในการนาเสนอใหม้ีความน่าสนใจโดยผ่านโปรแกรม 

 


