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รปูแบบ Certificate & คูม่อืประกอบการบรรยาย 

In-house Training 

รบัใบ Certificate พรอ้มเอกสารอบรม และของรางวลั จากสถาบนั ทกุหลกัสตูร (กรณผีา่นการอบรม) 

Public Training 

รบัใบ Certificate พรอ้มเอกสารอบรม อาหารวา่ง อาหารกลางวนั และ Gift Set จากสถาบนั (กรณผีา่นการอบรม) 
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หลกัการและเหตผุล (Introduction) 

โปรแกรม  Microsoft Office Excel เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ที่มคีวามยดืหยุน่สูง มคีวามเก่งรอบด้าน และโดด

เดน่ทางด้านการน าไปใช้งานในลักษณะต่างๆ เช่น งานเกบ็ข้อมลูที่อยู่ในรูปแบบของตาราง งานตดิต่อกับฐานข้อมลูในองคก์ร เพ่ือน า

ข้อมูลเหล่านัน้มาค านวณ วางแผน ท ารายงาน สร้างกราฟ วิเคราะห์ข้อมูล เพ่ือวางแผนการท างานในปัจจุบนัและอนาคตเป็นส าคัญ 

หลายท่านไมส่ามารถน าเอา Excel ไปประยกุต์ใช้งานระดบัสูงขึ้นไปได้นัน้นัน่เปน็เพราะขาดความรู้ ความเข้าใจพ้ืนฐานที่

ถูกต้อง ท าให้ไม่รู้จกัเครื่องมือที่โปรแกรมมีให้และน าไปใช้ไม่เป็น จนเกดิอาการเบื่อหน่ายในการใช้โปรแกรม   

ดังนัน้หลกัสูตรนี้จึงได้พัฒนาขึน้มาเพ่ือช่วยให้ผู้ใช้งาน Excel สามารถน าเอาเครื่องมือใน Excel มาประยกุต์ใช้ใหเ้กดิประโยชน์สูงสดุ 

วตัถปุระสงค ์(Objective )  

1. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมเข้าใจหลักการท างานของโปรแกรม Excel  

2. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมสามารถสร้างสตูรการค านวณเกีย่วกับวันที ่การค านวณแบบมเีง่ือนไขได้ 

3. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมสามารถเกีย่วการใช้ฟังก์ชั่นต่างๆได้ เชน่  VLOOKUP เป็นต้น 

4. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมในการใช้ PIVOT Table / Chat 

5. เพ่ือให้ผู้เข้าอบรมสร้าง Dashboadrs ด้วย PivotTable เพ่ือแสดงเปา้หมาย KPI 

6. เพ่ือให้ผู้อบรมสามารถน าโปรแกรมไปประยกุค์ใช้กับโปรแกรม Word และ PowerPoint ได ้

รปูแบบการการอบรม (Methodology)  

• การบรรยาย 40%  

• เกม / กิจกรรมกลุ่ม / ฝึกปฏิบตัิ Workshop 60%  

วทิยากรบรรยาย (Lecturer)  

• อาจารย์นนัทชัย  อินทรอักษร 

ระยะเวลาอบรม (Period)  

• 1 วัน (6 ชั่วโมง) 

 

 

หลกัสตูรเทคนคิและการประยกุตใ์ชง้าน Excel อยา่งมอือาชพีขัน้สงู 

(Advance Microsoft Excel) 



 

                        บรษิทั โอเคอาร ์เทรนนิง่ จ ากดั (ส านกังานใหญ)่   เลขประจ าตวัผูเ้สยีภาษ ี: 0 1055 64056 23 9 

                             108/158 ซอยเพชรเกษม 108 ม.โกลเดน้ ทาวน ์เพชรเกษม แขวงหนองคา้งพลู เขตหนองแขม กรงุเทพมหานคร 10160 

                                 Email : cs.okrtraining@gmail.com (คณุนิษา)   Email : info.okrtraining@gmail.com (คณุออย)  

                                    Line ID : @okrtraining   www.okrtrainingthai.com  Tel : 083-9914426 (คณุนษิา) , 082-4119654 (คณุออย)  

  

 OKR Training CO.,LTD. 

เนือ้หาการบรรยาย (Key Contents) 

เวลา หวัขอ้การฝกึอบรม รายละเอยีด 

 

 

 

 

09.00–12.00 น. 

• ทบทวนพ้ืนฐานและการค านวณดว้ย Excel 

• การบริหารข้อมูลที่มปีริมาณมากและการวิเคราะห์อย่างรวดเร็ว 

(Conditional Formatting) 

• สูตรการทางานเกี่ยวกบัวันที่ ได้แก่ TODAY, YEAR, MONTH, DAY, 

DATEDIF, WEEKDAY 

• การจดัการระบบเง่ือนไขของการท างานดว้ย ฟังก์ชัน่  IF, 

COUNTIFs, SUMIFs, DATEDIF, VLOOKUP 

• เทคนิคการวิเคราะห์ดว้ยกราฟประเภทต่างๆ Column , Line , 

Stacked Column , Pie Combination Charts , 2-Axis Chart รวม

ไปถึงการใชก้ราฟชั้นสูง 

 
 
 
 
 
 
 
วิทยากรบรรยาย 

ผู้เข้าอบรมร่วมเสนอความคดิเห็น 

กิจกรรม Workshop 
12.00–13.00 น. พักเทีย่ง 

 

 

 

 

13.00–16.00 น. 

• เทคนิคการวิเคราะห์ความถกูต้องของสูตรด้วย Trace 

Precedents / Error checking / Evaluate Formula 

• สรุปข้อมูลจ านวนมากและเพ่ิมความรวดเร็วในการท างานดว้ย 

PivotTable / Chart  

• สรุปข้อมูลใน PivotTable ด้วย SUM, COUNT , MAX , MIN , 

AVERAGE 

• สร้าง Dashboadrs ด้วย PivotTable เพ่ือแสดงเป้าหมาย KPI 

• ถามตอบ ปัญหาต่างๆ และการแก้ไขปัญหางานปัจจบุัน 

** ทกุหวัข้อมตีัวอย่างพร้อมไฟลใ์นการเรยีน 

หมายเหต ุก าหนดการอบรมและรปูแบบการอบรมอาจมีการเปลีย่นแปลงตามความเหมาะสมของบรบิทผูเ้ข้าอบรม 

ตวัอยา่ง Workshop / กรณศีกึษา 

Workshop 1 :  การใช้ Function ตา่งๆ 

Workshop 2 :  การใช้ Function VLOOKUP เพ่ือคน้หาข้อมูล 

Workshop 3 :  การใช้ PivotTable เพ่ือให้ท างานเรว็ขึน้ 

Workshop 4 :  การใช้ PivotTable เพ่ือ Dashboadrs KPI 

 


